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Nr. 96 Ord. 3.7.1995

Grundsitze fiir die 6rtliche Rechnungsfithrung
in Tageseinrichtungen fiir Kinder

Die nachfolgenden Grundsitze fiir die drtliche Rechnungs-
fihrung beruhen auf der Ordnung iiber die Verwaltung des
Katholischen Kirchenvermégens im Erzbistum Freiburg
(KVO) vom 23. Juni 1994 (ABL S. 410£.).

1. Allgemeines

Die in der Tageseinrichtung fiir Kinder verwalteten Gelder
sind als Vermogen der Kirchengemeinde Teil der Kirchenge-
meinderechnung; sie werden in der Kindergartenbetriebs-
rechnung nachgewiesen.

Die Verantwortung fiir die Kirchengemeinderechnung liegt
gemif §§ 4-6 KVO III beim Pfarrgemeinderat/Stifrungsrat.

2 Elternbeitrag

Fiir die Erhebung der Elternbeitrige sind die Richdinien iiber
die Erhebung der Elternbeitrige in der jeweils giiltigen Fas-
sung mafigebend. Auf dieser Grundlage ist ein Beitrag zu er-
heben, der zur Finanzierung der gesamten Betriebskosten,
somit auch der Aufwendungen fiir Spiel-, Beschiftigungs-,
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Verbrauchsmaterial u.i. beitrigt. Neben dem Elternbeitrag
diirfen deshalb keine weiteren regelmdifiigen Umlagen (Tee-,
Wische-, Spielgeld o.4.) erhoben werden. Dies gilt nicht fiir
den Verpflegungskostenbeitrag in Kindertagheimen und Tag-
heimgruppen.

3. Einzug und Abrechnung der Elternbeitrige

3.1 Der Einzug und die Abrechnung der Elternbeitrage mit
der rechnungsfiihrenden Stelle erfolgen grundsitzlich
bargeldlos.

Dic mit dem Einzug der Elternbeitrige beauftragte Per-
son hat den Geldeingang zu iiberwachen und die Gelder
mit der rechnungsfithrenden Stelle abzurechnen.

3.2 Die Elternbeitrige sind monatlich in einer Beitragsliste
(Muster s. Anlage 1) festzuhalten, aus der die erforderli-
chen Angaben (Name, Beitragshéhe, Nummer des Kon-
toauszuges) ersichdich sind.

Diese Beitragsliste wird Beleg zum Kassenbuch. Sofern
die Elternbeitrige mittels Lastschriftverfahren eingezo-
gen werden, tritt der Sammellastschriftbeleg (Bankliste)
an die Stelle der Beitragsliste.

3.3 Ausstehende Beitrige sind in der Bemerkungsspalte der
Beitragsliste des folgenden Monats festzuhalten. Nach
Abschluf der Beitragsliste darf diese nicht mehr verin-
dert werden.

Beim Riickstand eines Monatsbeitrages ist dessen Zah-
lung anzumahnen. Sind zwei Monatsbeitrige riickstin-
dig, ist der Stftungsrat zu unterricheen; dieser mahnt
schriftlich oder entscheidet, wie sonst vorgegangen wer-
den soll.

4. Ortliche Konten

4.1 Fiir jede Einrichtung ist nur ein Girokonto erforderlich;
es dient dem Einzug der Elternbeitrige, deren Abrech-
nung sowie der Abwicklung des Kassenvorschusses (s.
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nicht zulissig.

4.2 Das Konto lautet auf ,Kath. Kirchengemeinde - Kin-
dergarten N.N.“.

4.3 Der Leiterin kann Unterschriftsvollmacht fiir das Giro-
konto nur gemeinsam mit einer weiteren, vom Stif-
tungsrat benannten Person erteilt werden.

Fiir die Leiterin darf deshalb fiir das Konto auch keine
Bank- oder EC-Karte mit Geheimnummer ausgestellt
werden, da ansonsten Geldabhebungen durch nur eine
Person méglich sind.

4.4 Spenden und Erlése aus Aktivititen der Einrichrung
(Feste u.3.) sind unter Angabe der Zweckbindung um-
gehend, spitestens mit der nichsten Monatsabrechnung
an die rechnungsfithrende Stelle weiterzuleiten. Gege-

benenfalls ist dort eine zweckgebundene Riicklage zu
bilden. Der Monatsabrechnung ist eine Abrechnung
iiber die Srtlichen Akdvititen beizufiigen, die von zwe:
Verantwortlichen zu unterschreiben ist.

5. Ortliche Kasse / Kassenvorschufi

5.1 Die notwendigen Barausgaben (z.B. Beschaffung von
Verbrauchsmarerial in geringem Umfang, Porto, Zu-
stellgebiihren, Lebensmittel u. i., soweit diese bar be-
zahlt werden miissen) sind iiber eine 6rtliche Kasse zu
bestreiten. Die Verwaltung dieser Kasse erfolgt in der
Regel durch die Leiterin.

Werden in den Gruppen eigene Kassen gefithrt, ist die
Leiterin auch fiir deren ordnungsgemife Fithrung (Kas-
senbuch, belegmifige Nachweise, monatlicher Ab-
schluf) verantwortlich.

5.2 Fiir die unumginglichen Barzahlungen aus der értlichen
Kasse legt der Stifrungsrat einen Vorschufibetrag /(

é@é (Richtsdtze: bei Regelkindergirten 188==DM pro

Gruppe; in Kindertagheimen, sofern die Essenszuberei-
2pé ™08 in der Einrichtung erfolgt, pro Woche ca. 38:=DM

pro Kind).

Der im Laufe eines Monats verbrauchte Vorschuflbetrag

ist im Rahmen der Monatsabrechnung zu ermitteln. In

dieser Hohe ist die Kasse dann aufzustocken, so daf der

urspriingliche Vorschuflberrag wieder erreicht wird.

w
L2

3 Aus versicherungsrechtlichen Griinden muf das Bargeld
in einer einfachen handelsiiblichen Geldkassette anfbe-
wahrt werden. Die verschlossene Geldkasserte ist wie-
derum in einem abgeschlossenen Schrank o.3. aufzube-
wahren, wobei die jeweiligen Schliissel getrennt in ei-
nem anderen Raum zu verwahren sind.

6. Kassenbuch ;
6.1 Alle baren Einnahmen und Ausgaben sind vom Verwal-
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buch aufzuzeichnen. Die fortlaufenden Eintragungen
sind mit Nummern zu versehen, die mit den Belegnum-

mern iibereinstimmen miissen.

6.2 Der Stand und die Bewegungen des in Ziff. 4.1 erwihn-
ten Girokontos sind ebenfalls in einem Kassenbuch fest-
zuhalten.

Zur Vereinfachung kénnen die anhand der Beitragsliste
(siehe Ziff. 3.2) erfafiten Zahlungen in einer Summe in
das Kassenbuch iibertragen werden. '

. 6.3 Werden Girokonto und Kasse von derselben Person ge-
‘fithre, ist nur ein Kassenbuch zu fithren, das sowohl den
Bar- als auch den Kontenbestand dokumentierrt.

6.4 Das Kassenbuch ist zeitgleich mir der Abrechnung der
" Ehernbeirrige (s. Ziff. 7.) abzuschliefen. Der durch Ab-
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zug der Ausgaben von den Einnahmen ermittelte Soll-
Bestand ist mit dem tatsichlichen Zsz-Bestand abzustim-
men und das Guthaben in den nichsten Monat vorzu-

tragen.

Bei Aufbereitung des Kassenbuches mittels eines EDV-
Programms miissen die Daten regelmiflig gesichert so-
wie mindestens einmal auf Monatsende ausgedrucke und
abgeschlossen werden. Auflerdem muf gewihrleistet
sein, dafl im Fall lingerer Abwesenheit oder bei einem
Wechsel in der Person des Kassenbuchfiihrers die Daten
jederzeit einer entsprechenden Vertrauensperson im Be-
reich der Kirchengemeinde bzw. den Beauftragren der
Ortsrevision beim Erzbischéflichen Ordinariat zuging-
lich sind. Ein etwaiges ,Paflwort“ ist im Pfarramt zu
hinterlegen. Das verwendete EDV-System muff dem
herkémmlichen Standard entsprechen.

6.5

7. Abrechnung mit der rechnungsfiibrenden Stelle

7.1 Die Abrechnung mit der rechnungsfiihrenden Stelle hat
spatestens zum 20. des jeweils laufenden Monats zu er-
folgen.

Dem Abrechnungsbogen, von dem eine Mehrfertigung
in der Tageseinrichtung fiir Kinder verbleiben muf, sind
die Belege iiber die getitigten Barausgaben beizufiigen.

7.3 Bis auf den Vorschuflbetrag fiir die Kasse (s. Ziff. 5.2)
sind simtliche Gelder an die rechnungsfiihrende Stelle
abzufithren.

7.4 Alle Einnahmen und Ausgaben sind vom Vorsitzenden
bzw. stellvertrerenden Vorsitzenden des Stiftrungsrates
oder von einer vom Stiftungsrat beauftragren Person an-
zuweisen und iiber die Kindergartenbetriebsrechnung
abzuwickeln.

Aufgrund § 23 Absatz 2 Satz 2 KVO III kénnen Arbeit-
nehmer der Kirchengemeinde (Kindergartenleiterin,
Pfarrsekretirin usw.) nicht beauftragr werden.
7.5 Aufer den unumginglichen Barzahlungen diirfen 6rt-
lich keine Rechnungen aus Mitteln der Elternbeitrige,
Spenden o.i. beglichen werden.

8. Ubergabeprotokoll

8.1 Bei einem Wechsel in der Leitung ist das Kassenbuch
abzuschlieffen und zu iibergeben.

82 Die Ubergabe ist im Kassenbuch zu vermerken; gleich-

zeitig ist von allen Beteiligten ein Ubergabeprotokoll zu

fertigen und unterschriftlich anzuerkennen (Muster s.
Anlage 2). ’
8.} Wenn die Aufgabgn der Leitung nur voriibergehend ei-
ner anderen Person ibergeben werden, geniigt ein ent-

sprec h:n’der Y@crk im Kassenbuch.

9. Aufbewabrungsfrist
Bis zum Erlaf} einer allgemeinen Regelung iiber Aufbewah-

rungsfristen fiir kirchliche Akten usw. gelten fiir die 6rtliche . |

Rechnungsfiihrung folgende Fristen:

Das Kassenbuch ist dauernd aufzubewahren. Die Belege so-
wie die Kontoausziige usw. sind bis zur Priifung der zeit-
gleichen Kindergartenbetriebsrechnung durch die Revision
des Erzbischoflichen Ordinariates, mindestens jedoch sieben
Jahre aufzubewahren.

10. Priifung

10.1 Das Kassenbuch und die Kassenunterlagen sind dem
Triger oder dessen Beauftragten am Ende eines Kalen-
derjahres oder bei Ubergabe der Kassengeschifte zur
Priifung vorzulegen.

10.2 Unabhingig davon hat der Triger oder dessen Beauf-
tragter nicht nur das Recht, sondern auch die Pfliche,
mindestens einmal jahrlich einen Kassensturz durchzu-
fithren. Dieser ist im Kassenbuch zu vermerken, ein
entsprechendes Protokoll (Muster s. Anlage 3) ist zu
fertigen und als Anlage zu den Kassenbelegen zu neh-
men.

10.3 Das Kassenbuch und simtliche Belege unterliegen in
vollem Umfang dem Priifungsrecht durch die Revision
beim Erzbischéflichen Ordinariat. Ferner steht dem
Dekan im Rahmen seiner Dienstaufsicht gemifl § 5 Ab-
satz 5 und § 6 Absatz 2 Ziffer 1 des Dekanats-Statuts

vom 8. Januar 1980 (ABL. S. 277) ein Einsichtsrecht zu.

11. Inksafttreten

11.1 Die vorstehenden Grundsitze sind ab dem Kindergar-
tenjahr 1995/96, spitestens ab 1. Januar 1996 verbind-
lich.

Fiir die Vordrucke

— Beitragsliste (Anlage 1),

— Ubergabeprotokoll (Anlage 2),

- Kassensturzprotokoll (Anlage 3)

fiigen wir in der Anlage Muster bei. Diese konnen bei
Bedarf per Fotokopie vervielfilugt werden.

11.2
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Anlage :
(zu Erlaf Nr. 96, Amesblatr 1995, S. 23

KATH. KINDERGARTEN
- BEITRAGSLISTE Abrechnungsmonat / Beleg-Nr.

.

Name Vorname Erstkind |Zweitkind|Vor/Nachz Kto. Bemerkungen/
DM DM DM DM Ausz. Rickstdnde etc. :

. Anzahl Betrag: DM

. Anzahl Betrag: DM

. Anzahl Betrag: DM

. Anzahl Betrag: DM
N P S T A

SUMME = DM




Anlage 2
(zu Erlafl Nr. 96, Amtsblatr 1995, S. 233)

Kath. Kindergarten St. in

Ubergabe der érilichen Kasse mit Rechnungsunterlagen

Ubergabeprotokoll

1. Anlaf: Wechsel der Kindergartenleiterin
zum
2. Konto / Bargeld *)

a) Girokonto Nr.

Bezeichnung

bei

Guthaben /
Schulden 1lt. Auszug Nr. wvom DM

b) Girokonto Nr.

Bezeilchnung

bei

Guthaben /
Schulden 1lt. Auszug Nr. wvom S .

2.2 Barbestand DM

Weitere Gelder sind nicht vorhanden.

Die Richtigkeit und Vollstdndigkeit der oben aufgefiihrten &rtlichen
Geldbestdnde des Kindergartens wird hiermit bestidtigt.

2.3 Die Kontounterlagen

sind

verwahrt. Sie werden hiermit an

als zustdndigem Verwalter zu treuen Hidnden ilibergeben.

Der Empfang wird hiermit bestdtigt.

*} Ergidnzungen bitte auf der Riickseite oder auf getrenntem RBlatt
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Ebenso wird die Ubergabe des Kassenbuches einschlieflich sonstiger

Aufzeichnungen an

bestidtigt.

Inventar

Ein Verzeichnis iiber die zum Kindergarten z&hlenden Inventargegenstinde
(Inventarliste) liegt vor (§ 21 Abs. 1 Ziffer 8 Dienstordnung). .

- Die Richtigkeit der aufgeflihrten Gegenstidnde wird hiermit bestidtigt. %

Eine Inventarliste ist nicht vorhanden.

Bemerkungen:

s

Fiir die Richtigkeit und Vollstandigkeit des Protokolls:

, den

Ubergeber: Ubernehmer: Fir den Triger:




Protokoll Gber den Kassensturz
~ im Kath. Kindergarten

Anlage >
(zu Erlaf8 Nr. 96, Amtsblart 1995, S. 233)

Beleg Nr.:

Anwesend: 1.

2.

3.

A. Kassen-IST-Bestand
a) Bestand der Barkasse

b) Girokonto Nr.

lt. Kontoauszug Nr.

cf .lrokonto Nr.

lt. Kontoauszug Nr.

Sy Abgrenzungen®*)

(Erlduterungen ggf. auf der Riickseite)

= Kassen-IST-Bestand:

B. Kassen-SOLL-Bestand

bei der

vom

DM

DM

bei der

vom

DM

DM

DM

Nach der Feststellung des Kassen-IST-Bestandes wurden die Eintrdge im Kassen-
buch Uberprift und stichprobenweise mit den Rechnungsbelegen verglichen.

Es ergab sich folgender Restand:
Einnahmen

./ . Ausgaben

Folgende Belege waren noch nicht gebucht:

= Kassen-SOLL-Bestand:

Kassen-IST-Bestand:

Unterschied:

DM

DM

DM

DM

DM

DM

DM

DM

C. Erléuterungén und Ausgleich des Unterschiedes sind ggf. auf der Riickseite

Zu vermerken.**)

Der Kassenverwalter erkennt ausdriicklich an,

die vorgezdhlten Geldéi;ﬁé@fdié*”"“‘

Kassenunterlagen wieder richtig in Empfang genommen zu haben.

Fir die Richtigkeit der Niederschrift:

, den

(Fufnoten siehe Rilckseite)




Fuflnoten:
*) Vom Stand des letzten Kontoauszuges sind die Posten abzuziehen, fiir die nach
Verausgabung im Kassenbuch die Uberweisungsauftrige abgeschickt wurden, der
Kontocauszug mit der Lastschrift aber noch aussteht.

**) Etwaige Unstimmigkeiten sind sofort aufzukldren. Geringfligige Differenzen
(unter 20,- DM) konnen durch eine Ausgleichsbuchung bereinigt werden.

Raum fiir Erliuterungen:



ERZBISCHOFLICHES ORDINARIAT FREIBURG

Erzb. Ordinariat, Postfach, 79095 Freiburg im Breisgau _ Datum: 11. August 1995
- Hausadresse Hermrenstr.35
79098 Freiburg

An die Trager . Telefon (0761) 2188-1

Kath. Kindertagesstitten und Telefax (0761) 2188-555

alle Kindergartenleiterinnen
: Ihr Schreiben vom:

Ihr Zeichen:
Bearbeiterin: . Herr Dr. Bduerle
Durchwahl-Nr.: (0761) 2188-350
Unser Zeichen: VIII-94.19.20-30850
Ortsrevision
Erlduterungen zu den "Grundsdtzen fiir die 6rtliche Rechnungsfiihrung

in Tageseinrichtungen fiir Kinder"

Sehr geehrte Damen und Herren,

im Amtsblatt der Erzdi&zese Freiburg (ABl) 1995 Nr. 26, Seite 233)
wurden die Grundsdtze fiir die &6rtliche Rechnungsfiihrung in Tages-
einrichtungen fiir Kinder verdffentlicht. Nachfolgend stellen wir
die zu beachtenden Regelungen in zusammengefafiter Form. vor und ge-
ben Hinweise flir deren praktische Umsetzung: Ry

1. Allgemeine Hinweise

- neben dem Elternbeltrag sind keine weiteren regelmaﬁlgen Umlagen
zu erheben (Tz 2 der o.a. Grundsdtze)

- zum Beitragseinzug sollte m&glichst nur ein Glrokonto vorhanden
sein (Tz 4.1)

- Sparkonten etc. sind nicht zuldssig (Tz 4.1) :

- Bedienstete der Kirchengemeinde diirfen iiber das Glrokonta nur
gemeinsam mit einer weiteren (vom Stiftungsrat benannten) ‘Per-
son Kontenvollmacht erhalten (Tz 4.3)

- alle Bargeld- und Girobewegungen sind in einem Kassenbuch,nach-
zuweisen. Werden Barkasse und Girokonto in einer Hand verwal .
tet, ist beides in einem Kassenbuch zu erfassen (Tz.
Kassenbuch ist monatlich abzuschlieBen (Tz 6.4). e

- 1im Zuge der Monatsabrechnung sind, bis auf den Vorschuﬁbetrag »
fiir die Handkasse, alle Gelder an die Verrechnungsstelle abzu—ﬂ
fihren (Tz 7.3). ,

- zeitgleich mit der Monatsabrechnung ist ein SOLL—IST-Abglelch
durchzufiihren. :

- fiir die unumgdnglich notwendigen Barzahlungen lSt dle Ha kass:
mit einem VorschuBbetrag auszustatten. Die H&he ist, untef;Be
achtung der Richtwerte, vom Stiftungsrat fesbzulegen (Tz 5.2)

Wir bitten, dienstliche Schreiben nicht mit persénlichen Anschriften zu versehen, sondern an das Zrzb. Ordinariat zu richten.



2. Lastschriftverfahren

Wir empfehlen, soweit dieser Service von Ihrem Kreditinstitut ange-
boten wird, die Elternbeitrdge nur noch im Lastschriftverfahren
einziehen zu lassen (siehe Anhang 6 der Ordnung der Tageseinrich-
tung fir Kinder). Dadurch wird die Leiterin von Verwaltungsarbeit
entlastet, so daB mehr Zeit fiir pddagogische Titigkeiten verbleibt.
Da dies auch im Interesse der Eltern sein diirfte, legen wir nahe,
Neuaufnahmen an die Bedingung der Teilnahme am Lastschriftverfahren
zu kniipfen. ’ ’

In den Einrichtungen, die an diesem Verfahren teilnehmen, kann von
der Fiihrung der Beitragsliste (Tz 3.2 der o.a. Grundsdtze) abgese-
hen werden, soweit die dort einzutragenden Daten aus dem Sammel-
.lastschriftbeleg (Bankliste) ersichtlich sind. Von der Leiterin

- ind dann allerdings, zur Uberwachung von Rickstédnden, Aufzeichnun-
sen in der bisherigen Form zu fiihren.

3. Stornogebiihren im Lastschriftverfahren

Der Beitrag ist jeweils im voraus bis zum 5. eines Monats zu zahlen
(Tz 3.1 der Ordnung der Tageseinrichtungen fiir Kinder, ABl1. 1994 §.
360). Durch fehlende Kontendeckung entstandene Stornogebiihren sind
dem Zahlungspflichtigen in Rechnung zu stellen. Die Gebithren diirfen
nicht zu Lasten des Kindergartentrigers gehen.

4. Erhebung des Elternbeitrages

Wir weisen auf die M&glichkeit hin, die Elternbeitrige anstatt in

12 Monatsbeitrdgen, in 11 Monatsbeitrigen zu erheben. Bel einer

- Zahlung in-'11 Monatsraten-ist der Beitragssatz entsprechend anzu-
heben. :

Wir empfehlen, sich fiir eine einheitliche Regelung zu entscheiden.

5. Anlagen

Anbei Uibersenden wir ein Muster eines vom Stiftungsrat zu erlassen-
’n Mahnschreibens (Tz. 3.3). Ferner legen wir Musterbeispiele fiir

eine &rtliche Kassenbuchfithrung mit SOLL - IST - Abgleich, Fiihrung
der Beitragsliste und Abrechnung mit der Verrechnungsstelle bei.

Bei Riickfragen wenden Sie sich bitte an den zustdndigen Mitarbeiter
der Ortsrevision in unserem Hause. :

Mit freundlichen GriiBen

Anlagen: : Muster fir Beitragsliste, Kassenbuch, Abrechnung
Muster fiir Mahnung



Kath. Kindergarten

St. Patron, Musterdorf

Abrechnungsmonat _09 /199 i

(Kontoausziige Nr. .2 &

26

Beitragsliste | bis (incl.))
Zahlungspflichti- Kind Erst-| Zweit-|Vor-/ |Kto. |Bemerkungen/
ger / Eltern kind | kind |Nachz.|Ausz. |RUckstdnde
1. Alt Andreas 90 e 2‘/, 3
5. Alt Agathe So - ZL,{ 3
3. B&r Bruno . QO_*- Z_é, A
4. Cremer Cdcilia QO_’ LS A
5. Dirr David iy Jo- 24,4
€ :ngel Ernst 4 90., 2.{3
LA T
- Fuchs - Frank Gy — 2b 4
8. Gruber Gerd /QO_" ZJ{ )
g, Hdring Horst ‘ QO‘—- 21-,, b
- %C.'.r& .-A.)ou.‘qq%ﬂ
1. fdles Ide 10.- Ao | WA 15508 perator
11. Joos Jakob QO.’ Zé',L
19, Joos Jesica N Zé} L
13. Joos Julic (D\»MX,MOI
14, Klein Kurt QO:" ZAL R
15, Lauber Ludwig QO,’ Zf, 7
1e. Muller Max QO." qu »
L Nobel Nicole QO_' 2\1'/1
13 Nobel Nora So0,— 2({’/1
15 Oberst Oskar "90,» Zé, 2
5o, Pflum Paul QO.« L{;(_{
21. Quass Quirin QO, - 2‘1, )
i Ruotiand [ad 9/9% (L
59 . Saum Susi / / / / Usle Ao‘lq{;dcau.az,%
3. Thoma Till qO,-— Zé,/f
24, Thoma Theo So,- Zé, A
55, Umber Urs qO.’ Zé/l/
/(q r ] - 3 = - DM
1. Erstkinder 2 %, —DM /{.3/{0, / ;2//0(__ .
M. zweitkinder a50-pM = Qoo oo — Du
.. Nach-/Vorzahler = /GOD_’ : A0 — pm
SmME: 2 pfo — M




tum Text EINNAHMEN | AusGaBEN Beleg Nr
).94 Anfangsbestand Barkasse 100, --
" m v Girokonto
(1t. Auszug Nr. 23) 1.250,--

?.94 Zustellgebiihr 30

9 .94 Bastelmaterial, Fa. Miller 31

.9.94 Porto/Briefmarken 32

.9.94 Erstattung privater Telefon-
gebiihren 5--

.9.94 Elternbeitrdge, 2 —
Abrechnungsmonat 9/94 2.090, -~ 3%? )
Ablieferung an Verrechnungs-
stelle (1t. Abrechnungsbogen) 3.285,-= | =

3.445,-- 3.345, -~
/ 3.345, -= | —r |
- rechn. SOLL-Bestand 100, --

Abgleich:

. (Auszug Nr. 26) 3.340, --
./. Ablieferungs-

- betrag 3.285,--

rechn. IST-Bestand 100, ==

1ST-Bestand Handkasse 45, -

Giro-Bestand

rechn. SOLL-Bestand 100, --

Differenz: ' -

e o o e
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T
AUSGABEN

Datum Text EINNAHMEN
22.9.94 Ubertrag | 100, --
30.9.94 Kontéfﬁhrungsgebﬁhren, :
QuartalsabschluB Girokonto 17,50
3.10.94 Buromaterial, Fa. Berger 27,-- | 34
11.10.94 Bcstelmoferial,ch. Huber 18,-- | 35
19.10.94 | Elternbeitrdge
Abrechnungsmonat 10/94 2.000,-- 36
Ablieferung cn>Verrechnungs-
stelle (lt. Abrechnungsbogen)) 1.937,50 |<—
| 2.109, -- 2,000, --
( /. 2.000, -- e&——————J
= rech. SOLL-Bestand 100, --

Abgleich:
IST-Bestchd Handkasse 55,--

Giro-Bestand
(Auszug Nr. 29)

./. Ablieferungs-
betrag

1.982, 50

| 1.937,50
rechn. IST-Bestand  100,--
rechn, SOLL:Bestond 107, --

Differenz: _—




Kath. Kindergarten \\\_ % \(,M lec d orﬂ

Aonto:

Bel. Nr. 4460 .

Abrechnung Mo OXLO ler ,/W( Buch Nr.
Einnahmen Betrag Ausgaben Betrag
(ggt. Belege beifigen) DM i Pt (quittierte Belege beifiigen) DM i Pt
1341 Ki .- i
! Kindergartenbeitrage : 5310 Porto und Frachten
Af Kinder&qo.' =DM / 3/’9 D -
" ~ . Laufender Baro- und
Y Kinder a S0~ =DM L loo - 5410 3o ochaftsautwand 2 7_ _
Kinder & = DM : -
Nachzahlung X 5420 Fachiiteratur
Kinder 3 4() ~ =DM Yo - .
A L“) f 5480 Kontogebihren s
Kinder & = DM Girosalizinsen // ?_ \S"D
5562 Med. Bedarf, Arzneimittel —
_ Verbandsstoff und dgl. _{
- Lehr- und Lernmittel h
: 55835 Werkmaterial (Spielmaterial) / 8 —
5610 Veranstaltungen und MaBnahmen
13gy Entgelte von Veranstaitungen 110 Laufende Erhaltungskosten
far der Gebaude
1890 Sonstige Erstattungen 120 Laufende Erhaltungskosten
far der AuBenanlagen i
1892 Erstattung von Telefonkosten 6250 Sachlicher Reinigungsaufwand
(Putzmittel)
100 Sammelgelder und Spenden - )
- ;
|
i
Einnahmen zusammen Z - Ausgaben zusammen —:_
L0 — é ,
Ausgaben [t. nebenst. Aufsteflung ( L g L) Konten:
= O Bad. ;ank - 2(BLZ ).
Restbetrag :
somjt —————— // ag‘} R {0 Postscheckkonto ..--x- - (BLZ. - -
- Guthaben | A 754 I 1 O Bank * "8 (BLZ . P
Der Restbetrag wird an dle Verrechnungsstelle Uberwiesen.
Guthaben sind dem Konto Nr. bei

Kontenbezeichnung:

Zu erstatten.

An Verrechnungssteile fGr
Kath. Kirchengemeinden
Postfach

Telefon

Fr die Richtigkeit

Die Zahiungsanweisungen fGr obxge Betrige

Kindergartenieiterin

der Aufstellung: : -wercen hiermit erteit:
‘Datum: . ot Datum -
’ .. 1
Ptarrvorstand - -



Konto: =

- Kath. Kindergarten g\\. /-\3&}( O P\ﬂ L \&l:ir d o r( Bel. Nr. 4460°
‘ T
Abrechnung Mo \Xe{akav er AS9Y  sucnne.

Einnahmen Betrag Ausgaben Betrag
(ggt. Belege beifligen) oM i Pt | (quittierte Belege beifigen) DM i pt
. -~ .
?341 Kindergartenbeitrige : : 5310 Porto und Erachten
l/{q Kinder q[) ~ =DM /{ )/’Q L=
- . L Laufender Baro- und
4 Kinderd cp- =0OM loo - 5410 Geschaftsaufwand 2 S i-
Kinder a = DM - : -
Nachzahlung /{7 \ ey ) 5420 Fachiiteratur
Kinder & =0 ! -
Kontogebuihren
Kinder & = DM

/( '? i) — 5480 Gjrgsolizinsen

Med. Bedart, Arzneimittel

5582 Verbandsstoff und dgl.

N - Lehr- und Lernmittel : -
: 5585 Werkmaterial (Spielmaterial) 3 J -

5610 Veranstaltungen und MaBnahmen

1391

Entgelte von Veranstaitungen

- s110 Laufende Erhaitungskosten
far der Gebidude .
1890 Sonstige Erstattungen g120 Laufende Erhaltungskosten
far

der Aufenaniagen

1892 Erstattung von Telefonkosten

\S. _ 6250 Sachlicher Reinigungsaufand

(Putzmittel)
2100 Sammeigelder und n - é ) )
. o] Spenden // 2 soi - :
Lo bstar sonckie ‘LW&ELJT-:Y :
Einnahmen zusammen 1 1‘_{ S- — Ausgaben zusammen é’ .
~ RS ©, B < P —
Ausgaben It. nebenst. Aufstellung {;‘ —_ Konten:
VOl
Restbetrag : g Bad.’ - Jsank © MBLZ )-
somit I Z ’\' - - (0 Postscheckkonto .-z - (BLZ. S IR
Guthaben |- 4 ¢ 1 g . - Bank' e (BLZ. .
Der Restbetrag wird an dle Verrechnungssteile iberwiesen.
Guthaben sind dem Konto Nr. bei
Kontenbezeichnung: zu erstatten.
An Verrechnungssteile fir Far die Richtigkeit - Die Zah(upgsqnweisyngen fir obige Betrdge i
Kath. Kirchengemeinden der Am‘stell_ung: . . «werden hiermit erteiit: L
Postfach . . . R S
: Datum: . K Ort ‘Datum -

Teleton

e -

Kindergartenieiterin ‘ Ptarrvorstand



L{ath. Kindergarten

wHee FHLLUN, Vo LTLUWUUL

Abrechnungsmonat /O /19 Siw

' Beitrags"ste (Kontoausziige Nr.__L-l___ bis_z_—ﬁ____( incl.))
Zahlungspflichti- Kind ‘Erst-| Zweit-|Vor-/ |Kto. e.uk
ger / Eltern kind | kind |Nachz.|Ausz. stan e
1. Alt Andreas o~ 1) '
' 5. Alt -~ Agathe SO,-’ lp )
3. Bar __Bruno QD.-— 23,}
4. Cremer " Cdcilia B — Z)_l 1
5. Durr David 4o — Z(‘f' )
6. Engel Ernst Qo'- Z}| L -
7. Fuchs ~_Frank Gp — 1, L
8. Gruber Gerd lp.— 4L
g . Hdring Horst qo_-— 28,3 . i
d ! SA?.—Lbu. 94 .. 7.4.9
10 Idler Ida S:;dul' CQLQZL;J e l&;ﬂ)
11. Joos Jakob %," 134
159, <Joos Jesica : So- Iy A
13. Joos JUliQ o iy @YLH%‘L“"d
14, Klein Kurt QD_«- 237!3 '
15. ~lauber Ludwig 4o - 2;)_? 1
16 Miller Max ?D - Z&’ i.{
17. Nobel Nicole qo.—- 0
18 Nobel Nora SD."" Zq' 2
19. Oberst Oskar ‘?D—' 12
' i
20 Pflum PQUl : QD-_- 2.?.| A {3,..,
21. Quass Quirin ‘?O' Z?’,L{
22, Saum Susi QO,— 90,- Zé,‘f 3&‘-:113 9/94 1&41’@
53, Thoma Till . 40.’ 19'3
24. Thoma Theo SO — 29,3
55, Umber Urs QQ—- A 33
A1, pestrinder 3 90om =A240- ' A. 240~ by
L! . Zweitkinder aSO-DM = Loo,—- 200 — DM
. Nach-/Vorzahler = ?D"' : ?0 ~ DM
' SUMME: DX

2 . oo, —




Kath. Kirchengemeinde St. Patron
- Der Stiftungsrat -
12345 Musterdorf

An
(Anschrift des Personensorge-
berechtigten)

Mahnung

Sehr geehrte Frau (N.N.), sehr geehrter Herr (N.N.),

wir haben festgestellt, daB Sie mit der Begleichung des
Elternbeitrages filir ihr Kind (Vormame) im Riickstand
sind. Bei der Aufnahme Ihres Kindes in unsere Einrich-
tung (Name des Kindergartens) haben Sie die Ordnung der
Tageseinrichtung fir Kinder als Vertragsbestandteil an-
erkannt. Aus dieser Ordnung ergibt sich, daB die Eltern-
beitrdge jeweils im voraus bis zum 5. des Monats zu zah-
len sind.

Sie sind mit folgenden Eltermnbeitrdgen im Rilickstand:

oooooooooo

(Ggf. sind durch Riicklastschriften entstandene Stornoge-
blihren mit einzufordern.)

Wir bitten, den Zahlungsriickstand innerhalb von 14 Tagen
zu begleichen. Ansonsten sehen wir uns gezwungen, das
gerichtliche Mahnverfahren einzuleiten. Im iibrigen wird
darauf hingewiesen, daB wir bei einem Zahlungsriickstand
von iiber drei Monaten berechtigt sind, den mit Ihnen ab-
geschlossenen Aufnahmevertrag zu kiindigen (Ziffer 5.3 c)
der Ordnung der Tageseinrichtung fiir Kinder).

Musterdorf, den (Datum)

.......................... (LS)  teiiiiiiiiii i iiaenenn
(Vorsitzender des Stiftungs- (Stiftungsrat)
rates oder dessen Stellvertreter)



