Die Rom.-kath. Kirchengemeinde Wiesental-Dreildndereck sucht zum néchstmaoglichen
Zeitpunkt eine/n

lhre Aufgaben:

» Allgemeine Verwaltungs- und Biiroaufgaben in
unserer Kontaktstelle Wyhlen

* Mitwirkung bei der Kassenbuchfiihrung und der
Buchhaltung

* Unterstlitzung des 6rtlichen pastoralen Teams

lhr Profil:

» Eine abgeschlossene Ausbildung im
kaufmannischen Bereich ware wiinschenswert

» Sie verfiigen Uber gute EDV-Kenntnisse

» Sie sind ein selbstandig und diskret arbeitendes
Organisationstalent

* Sie haben ein freundliches, verbindliches und
sicheres Auftreten

» Sie identifizieren sich mit den Aufgaben,
Zielen und Werten des katholischen Glaubens

Woas wir bieten:

Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem
freundlichen und gut aufgestellten Team

Einen sicheren und unbefristeten Arbeitsplatz
Zusatzleistungen wie Jahressonderzahlung,
Erganzungsentgelt, betriebliche Altersvorsorge
sowie Kinderzulage und bezahlte
Arbeitszeitreduzierung fir Eltern von Kindern unter
12 Jahren oder bei pflegebediirftigen Angehérigen
Gute Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten,
Gesundheitsschutz und die Moglichkeit zum
Fahrrad-Leasing liber JobRad
Hansefit-Mitgliedschaft fiir vielfaltige Sport- und
Gesundheitsangebote

Verglitung nach AVO, angelehnt an den TV-L mit
den Ublichen Sozialleistungen des 6ffentlichen
Dienstes

Wir vermitteln bei Bedarf Kindergarten-

und Krippenplatze
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