
Kreditor

Firmenbezeichnung/Vorname Name, Straße Haus-Nr, PLZ Ort

IBAN

Bestellnummer

Zustell-ID

Belegnummer

Belegdatum
Format TT.MM.JJJJ

RE-Empfänger

E-Mail RE-Empfänger

Gesamt
0% 7% 19%

Nettobetrag
Umsatzsteuer
Bruttobetrag

Steuersatz

Deckblatt Sonstige Auszahlungen
(Mandant 88, Werk 01)

Rechnungen müssen vom Lieferanten bzw. vom Dienstleister direkt an das Funktionspostfach geschickt 
werden. Hier ist dieses Deckblatt nicht  zu verwenden

Pflichtfeld für Belegverarbeitung - eigene Vergabe im Format Kostenstelle_TT/MM/JJJJ_001 – sofern 
aus dem Beleg selber keine eindeutige Kennung hervorgeht (z.B. Aktenzeichen).

Deckblatt ist im PDF-Format an die E-Mail RE-Empfänger zu senden. Als Excel-Tabelle kann das 
Formular nicht  verarbeitet werden.
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