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Ausgangssituation “

Erzdiozese
Freiburg

+*Schreiben vom 04.04.2018 von Generalvikar
Dr. Axel Mehlmann

Alle derzeit noch nicht in die Buchfuhrung uberfuhrten Kassen und Konten (sogenannte
.graue Konten®) sind unverziglich in die jeweilige Rechnung (Bilanz) des entsprechen-
den Rechtstragers zur uberfuhren. Hier verweisen wir auf den beigefugten Erlass zu

den Grundsatzen ordnungsgemaler Buchfuhrung (ABI. 5. 931., 2017).
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Ausgangssituation

Erzdiozese
Freiburg

Zunehmender Fokus des Rechnungshofes in Richtung
* der Auflésung entbehrlicher Konten
s der Notwendigkeitder Ruckluberweisung der Gelder
an rechtlich selbstandige Gruppierungen
* Aufnahme von Konten in die Rechnungslegung der
Kirchengemeinden nach den Grundséatzen
ordnungsgemalier Buchfihrung (Vollstandigkeit)
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Ausgangssituation

“ Durch Einfuhrung des § 2b UstG entfallt die bisherige
Regelung, dass Tatigkeiten der Kirchengemeinden als jur.
Personen des oOffentlichen Rechts nur umsatzsteuerbar
sind, soweitsie im Rahmen eines Betriebes gewerblicher
Art ausgeibt werden und die Annahme, dass ein solcher
erst ab einem Umsatz von 35.000,-- EUR vorliegt.

*» FUr die Steuererklarungen mussen die verantwortlichen
Organe der Kirchengemeinde eine
Vollstandigkeitserklarung unterschreiben, in der sie
versichern, dass die Angaben zu allen finanziellen
Aktivitaten der Kirchengemeinde vollstandig erfolgt sind.
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Abgrenzung der kirchlichen Gruppierungen in 4‘

selbstandige und unselbstandige Gruppierungen:

L)

*

0

0

*

L)

Erzdiézese
Freiburg

Selbstandige Gruppierungen sind:
s Vereine
o eV
* Kirchliche Vereine mit eigener Satzung
% Verbandlich organisierte Gruppierungen wie z.B. kfd/ KIG

Selbstandigen Gruppierungen mussen ihr Vermogen aul3erhalb der
Rechnungsfiuhrung der Kirchengemeinde verwalten.

Ausnahme: Die Gruppierung spendet das gesammelte Geld mit einem
entsprechenden Beschluss ausdricklich der Kirchengemeinde mit dem Hinweis der
Beachtung der zweckgemalien Verwendung der Mittel. Eine Zweckbindung bleibt
auf den entsprechenden Sonderposten erhalten.

Grundsatzlich konnen sich auch derzeit unselbstandige Gruppierungen als

Verein organisieren, um ihr Vermogen eigenstandig zu verwalten. Dies |dst

allerdings eigene Rechnungslegungs- und Erklarungspflichten sowie selbst
auszufullende Spendenbescheinigungen aus.
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Auswirkungen der gesetzlichen Vorgaben auf .
UNSELBSTSTANDIGE GRUPPIERUNGEN Freiburg

% Unselbstandige Gruppierungen sind in der Regel Kirchenchore,
katholische Bildungswerke auf ortlicher Ebene, Seniorenwerke,
Ministranten, katholische Bichereien etc.

% Der Stiftungsrat entscheidet zusammen mit der Gruppierung, ob die
ortlichen Konten beibehalten oder aufgeldst werden.

s FUr die Auflésung der ortlichen Konten und Kassen gilt:
s Das Vermogen wird auf einem Sonderposten mit Zweckbindung angeleqgt.
Der laufende Zahlungsverkehr wird hinsichtlich der Einnahmen Uber das
ortliche Pfarramtskonto abgewickelt. Die Ausgaben sollen auf Rechnung,
uber einen Vorschuss oder nach Ricksprache mit den Beteiligten privat
ausgelegt und erstattet. Privatauslagen werden tber das Konto der
Verrechnungsstelle abgewickelt.

L)

s FUr jede Gruppierung wird ein Auftrag angelegt, mit dem es maoglich ist, die
entsprechenden Geschaftsvorfalle zu filtern, um gruppierungsbezogene
Auswertungen durchzufiihren. Der Stand des zweckgebundenen
Vermogens kann tber den Sonderposten jederzeit abgerufen werden um
die Gruppierungen uber die aktuellen Stande bei Bedarf zu informieren

Verrechnungsstelle fur Katholische Kirchengemeinden Schopfheim



Konsequenzen fur die weiterhin bestehenden
T . . . Erzdiozese
ortlichen Konten unselbstandiger Gruppierungen Freiburg

% Kassenordnung (§ 7) regelt, dass die Anzahl der drtlichen
Konten auf das dienstlich notwendige Mal3 zu begrenzen
ISt.

+» Die Kirchengemeinde muss als Konteninhaberin eindeutig
und mit dem korrekten Namen bezeichnet werden.

s Erfassung aller Konten (Girokonten und Sparbtcher) in der
Rechnungsflihrung der Kirchengemeinde um die
Vollstandigkeit gegenidber dem Finanzamt bestatigen zu
konnen

< Uber die Kontobewegungen ist ein Kassenbuch zu fihren
Excel oder manuell).

*» Der Stiftungsrat ist fir die Durchfihrung der
Kassenprifungen (2x jahrlich) verantwortlich.
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Grundsatzlich zu beachten: W

Erzdibzese
Freiburg

s Aufzeichnungspflichten aller Einnahmen und Ausgaben

* Manuelle Einzelaufzeichnungen ohne technische Hilfsmittel flr
Einnahmen (z.B.flr Pfarrfesteinnahmen, Kuchenverkauf,
Eintrittsgelder) sind zulassig

-> aber: keine Saldierung von Einnahmen und Ausgaben

* Honorarzahlungen (z.B.an Kirchenmusiker und Referenten) sind
nur mit vertraglicher Grundlage und bei Bedarf nach Rlcksprache
mit der VST moglich.

s Zur Dokumentation von Bewirtungen und Geschenken stehen
Formulare zur Verfligung.

* Rechnungen mussen korrekt ausgestellt sein (Bezeichnung und
Anschrift der Kirchengemeinde)
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Beleganforderungen:

Erzdiozese
Freiburg

Welche Voraussetzungen muss eine eingehende Rechnung erfiillen?
Das Vorliegen einer ordnungsgemiifen Rechnung ist regelmiifig Voraussetzung fiir
die Verbuchung beim korrekten Rechtstriiger sowie die Geltendmachung eines Vor-
steuerabzugs (§ 15 Abs. 1 8. 1 Nr. 1 8. 2 UStG).

I R chnungsbetra; M

Diese Angaben muss eine Rechnung enthalten  [NSTTS o ERIES S TS o B v
(Pllichtangaben): 250,00 €* 250,00 € UstG

Vollstindiger Name und Anschrift des Leis- ---
tungserbringers (Lieferant/Dienstleister)

Ausstellungsdatum der Rechnung

Menge [ Umfang und Art der gelieferten Ge-
genstinde [ erbrachten Dienstleistungen
Anzuwendender Stenersatz bzw. Hinweis auf
Stenerbefreiung

Brutto-Gesamtsumme (Entgelt inkl. Umsatz-
stener) oder nach Steuersiitzen anfgeteilte Sum-
mern

Stenernummer oder Umsatzsteneridentifika-
tionsnummer des Leistungserbringers
Vollstindiger Name und Anschrift des
Leistungsempfingers (**hitte untenste-
hende Ausfithrungen beachten)

Einmalig vergebene, fortlaufende Rechnungs-
nummer

Zeitpunkt der Leistungserbringung (oder der
Vereinnahmung des Entgelts)

Entgelt — anfgeschliisselt nach Steuersiitzen /
-befreiungen

Im Voraus vereinbarte Minderung des Entgelts
(z.BE. Rabatte)

Steuerbetrag
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Beleganforderungen: v

Erzdibzese
Freiburg

% Es muss grundsatzlich ein Originalbeleg vorgelegt werden (keine Kopie).

% Es durfen keine handschriftlichen Anderungen von Seiten der
Kirchengemeinde bzw. des Rechnungsempfangers vorgenommen werden
(bspw. keine durchgestrichenen Betrage wegen privater Einkaufe). Der
Rechnungsaussteller kann jedoch auf Aufforderung die Rechnung manuell
andern und muss dazu Datum, Firmenstempel und Unterschrift beifiigen.

+ Bei Geschenken und Bewirtungen ist das entsprechende Formular zu

verwenden.

L)

Bei Belegen unter 250 EUR ist die Anforderung wie folgt:

Lieferant ist mit vollstandigem Namen und Adresse deutlich zu erkennen
Datum

Art und Umfang der Lieferung oder Dienstleistung

Steuersatz (7% oder 19%) bzw. Verweis auf Kleinunternehmerregelung
Gesamtsumme

L/ )
0‘0 0’0

>

o
*

>

o
*%

e

*%
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Praktische Umsetzung: 4‘

Erzdidzese
Freiburg

Annahme 1: Ortliches Konto wird aufgeldst — keine Barkasse

Ausgaben werden Uber das Pfarrbtro / die Verrechnungsstelle abgewickelt (Kauf

auf Rechnung / Vorschuss / Auslagenersatz)

+ Einnahmen werden nach Art der Einnahme (Eintrittsgelder, Spenden,
Verkaufserlose, Kursbeitrage etc.) und auf den Tag genau erfasst und mit dem
drtlichen Pfarramtskonto unter Beifligen aller Belege abgerechnet.

< Uber das Budget der Gruppierung (z.B. fur Veranstaltungen, Weihnachtsfeiern,

Sommerfeste etc.) entscheidet der Stiftungsrat im Rahmen des Haushaltsplanes

Keine Barauszahlungen aus Bareinnahmen (Bruttoprinzip)

Beachtung der Dokumentationspflichten flr Bewirtungen und Geschenke

Bestand des Vermdgen wird bei der Verrechnungsstelle eingezahlt und der

Zweckbindung entsprechend auf einen Sonderposten gebucht.

J/ J
000 000

>

*

J/ J L/
0‘0 000 0‘0
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Praktische Umsetzung:
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Annahme 2: Ortliches Konto wird weitergefiihrt

Stand des Vermdgens zum 31.12.2022 wird in die Rechnungslegung der
Kirchengemeinde (Bilanz) Gbernommen

s Verpflichtung zur Flihrung eines Kassenbuchs, das in noch festzulegenden
regelmafigen Abstanden vom Pfarrblro in das Wilken Kassenbuch tbertragen
wird.

% regelméiige Kassenpriufung (zweimal jahrlich) durch den Stiftungsrat

) )
0’0 0‘0

*

4
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Veranstaltungen: Pfarrfeste, Jugenddisco, g‘

) 3 Erzdié
Kuchenverkauf, Weihnachtsmarkte etc. "Fr'é?éiié

“ Eindeutige Bezeichnung der Kirchengemeinde als Trager.

* Einnahmen und Ausgaben werden nach ihrer Art und auf den Tag

genau erfasst (Bruttoprinzip) und mit dem ortlichen Pfarramtskonto
abgerechnet.

*» Bei Veranstaltungen gemeinsam mit anderen Kdrperschaften entsteht
eine neue Personenvereinigung (GbR), welche vermieden bzw. vor

Planung der Veranstaltung mit dem Steuerblro besprochen werden
MusSs.
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Was mussen Gruppierungen jetzt tun?

< Gruppierungen missen das Ergebnis der Uberprifungsliste umsetzen und in
Absprache mit der VST oder der Kirchengemeinde bei Selbstandigkeit das
Erforderliche tun.

< Ist die Gruppierung mit den Folgen der Uberpriifung nicht einverstanden, kann sie
mittels der Ubersicht ,Selbstandig versus unselbsténdig® entscheiden, ob der Status
geandert werden soll (z.B. wenn eine Gruppierung aufgrund der Folgen die
Selbstandigkeit haben moéchte anstelle der Unselbstandigkeit oder umgekehrt)

% Bei unselbstandigen Gruppierungen: Umsetzung der Entscheidung des
Stiftungsrates im Hinblick auf die Kontenauflosung/Barkasse und Uberweisung der
Guthaben an die Verrechnungsstelle bzw. Vorbereitung der Kassenbuchfihrung nach
den rechtlichen Vorgaben ab 01.01.2023.

s Bei selbstandigen Gruppierungen: Soweit noch nicht erfolgt, Ausgliederung aus dem
Rechnungswesen der Kirchengemeinde
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s Zum 31.10.2022 sollen alle Konten von selbstandigen Gruppierungen aus der

Rechnungslegung der Kirchengemeinde ausgegliedert und die Guthaben an die
Gruppierungen Uberwiesen sein.

s Bis zum 31.10.2022 soll die Entscheidung des Stiftungsrates getroffen werden,
welche Gruppierungen weiterhin ein ortliches Konto fuhren.
Der Bestand der oOrtlichen Konten, die weiter bestehen, ist
mit dem Stand zum 31.12.2022 in die Rechnungslegung der
Kirchengemeinde aufzunehmen.

s Spatestens zum 31.12.2022 mussen alle ortlichen Konten aufgel6st sein, fir die
kein Kassenbuch gefuhrt wird oder die eine selbstandige Gruppierung betreffen.
Die vorhandenen Guthaben werden auf einem Sonderposten
der Gruppierung beim Kath. Darlehensfond angelegt.
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Vielen Dank fur lhre Aufmerksamkeit!
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